UBND TINH BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU Poc lap — Tw do — Hanh phiic

sé44 571 /ISNV-CCVC Binh Duong, ngay //4 thang <] nam 2021
V/v huéng dén thyc hién tiép nhén,
chuyén cong tac, diéu dong doi voi
vién chirc nganh Gido duc va Pao tao

Kinh gui:
- §6 Gido duc va Dao tao; ’
- Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho.

Can ctr Luat Vién chirc nam 2010 va Luat sta doi, bo sung mot so dicu
cua Luat Can bg, cong chue va Luat Vién chirc nam 2019;

Can cu Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién churc;

Can cr Thong tu s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 cia Bo Gido
duc va Pao tao hudéng dan ve chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S& Giao duc
va Pao tao thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thude Trung uong,
Phong Gido duc va bao tao thude Uy ban nhan dan huyén, quan, thj x4, thanh
phd thugc tinh, thanh phé thudc thanh phé true thude Trung uong;

Céan cu Cong vén s6 553/UBND-VX ngay 05/02/2021 cua Uy ban nhén
dan tinh Binh Duong vé viée tuyén dung vién chirc nganh Gido duc va Dao tao;

Can ctr Cong vin sb 332/SNV-CCVC ngay 09/02/2021 cua S& Noi vu Ve
viéc huong dan thuc hién tiép nhan, dieu dong, chuyén cong tac can bd, cong
chtrc, vién chuc;

Can ctr quy dinh phan cap quan ly vién chire cua Uy ban nhén dan tinh

Binh Duong, S¢ Noi vy hudéng dan thuc hién tiép nhan, chuyén cong tac, diéu
dong doi vé6i vién chire nganh Gido duc va Pao tao nhu sau:

L. TIEP NHAN VIEN CHUC
1. Pham vi, doi twgng

Tiép nhan vién chirc nganh Gido duc va Pao tao tir ngoai tinh, tir ngoai
khéi Hanh chinh — Su nghiép cta tinh dén cong tac tai cac don vi su nghlep
cong lap truc thudc S& Gido duc va Pao tao hodc tryc thuge Phong Gido duc va
Dao tao hodc Trung tdm Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén thude
Uy ban nhan dan cép huyén quan ly.

2. Diéu kién, tiéu chuan

Vién chuc theo quy dinh ctia Luat Vién chirc mdm 2010, Luat Stra doi, bo
sung mot s6 diéu ciia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chire nam 2019 phu
hop voi vi trf vige lam, dat diéu kién, tiéu chuin chirc danh nghe nghiép déi voi
timg cap hoc theo quy dinh cua Trung wong va dap tng céc diéu kién sau:
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- Pi qua tuyén dung vién chire theo quy dinh;
- Dat chuan vé trinh do chuyén mon theo quy dinh;

- Béi voi giao vién tiéng Anh phai dat yéu cau co ban vé nang luc gido
vién tiéng Anh pho thong theo Coéng van so 792/BGDDT-NGCBQL ngay
25/02/2014 cua B9 Giao duc va bao tao vé hudng dan thuc hién yéu cau co ban
vé nang luc gido vién tiéng Anh pho thong;

- Co than nhén (cha, me, anh, chi, em rudt, vo hodc chong, con rudt) dang
cong tac hodc sinh song va c6 ho khau thuong tra tai tinh Binh Duong; hoac
vién chirc ¢6 hd khau thuong tra tai tinh Binh Duong va c6 céc loai gidy to
ching minh duge vién chue sinh song va cong tac on dinh tai tinh Binh Duong
(nhu gtay so hitu nha, gidy chitng nhdn quyén sit dung dat cé thé cu, gidy phép
xdy dung nha...);

- C6 day du gidy chimg nhan hodc chimg chi boi dudng thuong xuyén
theo quy dinh trong 03 nam hoc gan nhat;

- C6 thdm nién cong tdc trong nganh hodc cong tac khdc ¢ lién quan
trong nganh Gido duc va Pao tao t6i thiéu la 03 nam (ké tir ngay dwoc tuyén
dung chinh thite) tinh dén thoi diém ndp ho so tiép nhan;

- Khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc dang thyue hién viéc xem xét
xu ly ky luat cua co quan, don vi c6 tham quyen

- Hoan thanh tot nhiém vu tro 1én trong thoi gian 03 nam hen ké (tinh dén
thoi diém ndp ho so tiép nhan) duge co quan, don vi ¢é tham quyén xac nhan.

3. Trinh tw, tham quyen va thoi gian thue hién

- Ca nhan c6 nguyén vong chuyén cong tac thi ndp don xin chuyen cong
tac cho don vi dang cong tac, co quan chii quan dé co quan ¢6 tham quyén quan
Iy vién chirc ban hanh van ban cho lién hé chuyén cong tac vé nganh Gido duc
va Pao tao tinh Binh Duong;

- C4 nhén ndp hd so dé nghi tiép nhan tai S¢ Gido duc va Dao tao tinh
Binh Duong (d6i véi cdc truong hop xin chuyén cong tdc dén cdc don vi truc
thuée So Gido duc va Dao tao) hodc Uy ban nhan dén cap huyén trong tinh Binh
Duong (d6i véi cdc truong hop xin chuyén cong tic dén cac don vi truc thuge
Phong Gido duc va Dao tao hodc Trung tam Gido duc nghe nghiép — Giao duc
thuong xuyén cdp huyén) trong khoang thoi gian tir ngay 15/3 dén hét ngay 15/4
hang nam.

- Sau khi het han nhan ho 50, can cu Ké hoach bién ché va sb lugng nguoi
lam viéc dugc cap ¢6 tham quyen glao hang nam, So Gido duc va Dao tao, Uy
ban nhan dan cap huyén kiém tra, ra soat diéu kién, tiéu chuan cia cac truong
hop tiép nhan, giri Cong van (cé danh sdch va hé so kém theo) cac trudng hop
thong nhat tiép nhan vé S& Noi vu trude ngay 15/5 hang nam;

- S& Noi vu tham dinh diéu kién, tiéu chuén va ¢6 y kién thong nhat bang
van ban déi véi cac truong hop tiép nhan dé co quan, don vi c6 thim quyén
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quan ly noi vién chirc dang cong tac ban hanh quyét dinh cho ¢4 nhan chuyén
cong tac;

- Sau khi c6 quyet dinh chuyen cong tac cua co quan ¢o tham quyén (kem
theo hé so goc quyét dinh luong hién huong, gidy théi tra lwong), S& Noi vu sé

ban hanh Quyét dinh tiép nhén vé S Gido duc va Pao tao hodc Uy ban nhan
dan cap huyén theo dé nghi tiép nhan;

- Trén co s¢ quyet dinh tiép nhan cua SO Noi vy, S¢ Gido duc va Dao tao,
Uy ban nhan dén cép huyén ban hanh quyét dinh phan cong cong tac vé don vi
su dung vién chirc;

- Thu truéng don vi st dung vién chie thuc hién ky két hop dong lam
viée dbi vdi vién chuc theo quy dinh.

Luu y: Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén c6 thé uy quyén bang van
ban cho TrLrO'ng phong Gido duc va Dao tao ban hanh quyét dinh phén cong
cong téc doi voi cac truong hop tiép nhan vé cac don vi truc thude Phong Gido
duc va Pao tao.

4. Thanh phan hd so:
Ho6 so cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan (02 bd) bao gdm:

a) Don xin chuyén cong tac cia ca nhan ¢ xdc nhan ctia Thu truéng don
vi noi vién chirc dang cong tac;

b) Cong vian dong y cho lién hé chuyén cong tac cua don vi noi cd nhan
dang cong tac va cua co quan quan ly theo phén cap quan 1y;

¢) Cong vin dong y tlep nhan cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh Binh
Duong hodc cua Uy ban nhéan dén cap huyén trong tinh Binh Duong, trong do
trinh bay s lugng nguorl lam viéc dugc cap co tham quyén giao trén co so Ké
hoach bién ché va s6 lugng nguoi lam viée duoc cap ¢6 tham quyén giao cua
ting nim hoc, sé luong nguoi lam viéc da thyuc hién, vi tri viéc lam du kién b
tri, mo ta sy phu hop ctia truong hop dé nghj tiép nhan so v&i vi tri viéc lam du
kién bo tri;

d) Ban so yéu 1y lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo ‘Théng
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bd Noi vu dugce 1ap cham nhat 1a 30
ngay trude ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhén cua don vi noi vién chirc cong
tac (doi véi cde doi tuong khdc thuce hién theo mau 1y lich twong ung);

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thic vio
ngach hodc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién huong;

e) Ban sao cdc vin bing, ching chi theo yéu cau cia vi tri viée lam, duoc
co quan c6 thim quyén ching thuc;

g) Gidy chimg nhén strc khde do co quan y té co tham quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so tiép nhan;
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~ h) Ban ty nhan xét, dénh gid ctia ngudi duge dé nghj tiép nhan vé pham
chat chinh tri, phém chat dao duc, trinh do va nang luc chuyén mon, nghiép vu,
qua trinh cong tac va cac hinh thic khen thuong da dat dugc, c6 nhén xét va xac
nhan ctia ngudi dimg dau don vi noi vién chiic cong téc;

i) Ban sao S6 Bao hiém xa hoi thé hién qua trinh dong bao hiém xa hoi;
k) Ban sao két qua danh gia, xép loai vién chirc 03 nam gan nhét;

1) Cac ho so, tai lidu dé chimg minh 1y do xin chuyén cong tac.

1I. CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC

1. Pham vi, doi twgng

Vién chtrc chuyén cong tac tir cac don vi su nghiép truc thuge S¢ Gido
duc va Pao tao hodc truc thuoc Phong Gido duc va Pao tao hodc Trung tam
Giao duc nghé nghiép — Giao duc thuong xuyén cap huyén trong tinh Binh
Duong ra ngoai tinh hodc ngoai khoi Hanh chinh — Sy nghiép thudc Uy ban
nhan déan tinh Binh Duong quan ly.

2. Diéu kién, tiéu chuan

Vién chire theo quy dinh ciia Ludt Vién chirc nam 2010, Luat Sua doi, bo
sung mot s6 diéu cua Luat Can b, cong churc va Luat Vién chirc nam 2019, da
qua tuyén dung vién chirc, phti hop véi vi tri viéc lam va diéu kién, tiéu chuan
khéc theo quy dinh cua co quan, don vi ¢6 tham quyén noi vién chirc xin chuyén
cong tac dén (cé Iy do chuyén céng tdc phit hop nhie: hop thitc héa gia dinh,
chuyén theo ho khau thiong trii, ... hodce ¢é 1y do hop 1y khdc phai chuyen cong
tac); c6 tham nién cong tac trong nganh Gido duc va Dao tao t6i thiéu 1a 03 nim
(ké tir ngay duoce tuyén dung chinh thitc) tinh dén thoi diém nop ho so chuyén
cong tac.

3. Trinh tu, thaim quyén va thoi gian thue hién

- Vién chuc ndp don xin chuyen cong tac cho don vi dang cong tac, co
quan chu quan dé co quan c6 thim quyén quan ly vién chirc ¢ y kién dong y
bang van ban cho lién hé chuyén cong tac;

- Vién chuce nop ho so xin chuyén cong tac tai S¢ Gido duc va Pao tao
tinh Binh Duong (d6i véi cdc truong hop dang cong tdc tai cdc don vi truc
thuée So Gido duc va Pao tao) hodc Uy ban nhan dan cap huyén trong tinh Binh
Duong (doi véi cdc truong hop dang cong tdc tai cdc don vi truc thuge Phong
Gido duc va Dao tao hoac Trung tam Gido duc nghe nghiép — Gido duc thuong
xuyén cdp huyén) trong khoang thoi gian tir ngay 01/3 dén hét ngay 31/3 hang
nam.

- Sau khi hét han nhan hd so, S& Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dén
cap huyén xem xét nguyen vong cua ca nhan, cd y kién thong nhat bang van ban
cho vién churc chuyen cong tac (co danh sach va ho so kém theo) gii vé S& Noi
vu trude ngay 01/5 hang nam.
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- S& Noi vu tham dinh, ban hanh Cong van cho vién chirc lién hé chuyén
cong tac;
- Sau khi ¢6 van ban t1ep nhén cua co quan, don vi ¢ thAm quyén noi

vién chuc xin chuyen cong tac dén (theo phdn cdp quan Iy), S& Noi vu ban hanh
Quyét dinh chuyén céng tac déi v6i vién chic;

- Trén co s& Quyét dinh chuyén cong tac ctia S& Noi vu, S& Gido duc va
Pao tao, Uy ban nhan dan cap huyén huéng dan Thu truéng don vi sy nghiép
cong lap thuc hién thu tuc chdm duat hop dong lam viéc ddi véi vién chuc
chuyén cong tac theo quy dinh;

- Vién chirc mang Quyét dinh chuyén cong tac cua So Noi vu (kem theo
Ho so géc, gzay théi tra luong) dén co quan, don vi co thim quyén noi vién
chirc xin chuyén cong téc dén dé hoan tat thu tuc chuyén cong tac.

4. Thanh phan ho so:

Ho so cua nguoi dugc dé nghi chuyén cong téc (02 bo) bao gbm:

a) Don xin chuyén céng téc cia vién chirc c6 xac nhan cua Thu truong
don vi vién chirc dang cong tac;

b) Cong vién déng y cho chuyén cong tac cua S& Gido duc va Dao tao
hodc Uy ban nhan déan cap huyén;

¢) Ban so yéu ly lich theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B Noi vu duge 1ap cham nhét 1a 30

ngdy trude ngay nop hd so chuyén cong téc, c6 xac nhan cua don vi noi vién
chure cong tac;

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bé nhiém chinh thirc vio
ngach hogc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién huong;

d) Ban sao cdc vén bing, chimg chi theo yéu cau cia vi tri viéc lam, duoc
co quan c6 thim quyén chimg thuc;

e) Giay ching nhan stic khée do co quan y té ¢ tham quyén cap trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so chuyén cong téc;

g) Ban ty nhan xét, danh gia cua nguoi dugc dé nghi chuyén cdng tac ve
phdm chét chinh tri, pham chéit dao duc, trinh do va nang luc chuyén mon,
nghiép vy, qud trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuéng da dat duoc, ¢6 nhan
xét va xac nhén cia nguoi dimg déu don vi noi vién chirc cong tac;

h) Ban sao S6 Bao hiém xa héi thé hién qua trinh déng bao hiém xa hoi;
i) Ban sao két qua danh gid, xép loai vién chirc 03 nam gan nhat;

k) Céc hé so, tai lidu dé chimg minh ly do xin chuyén cong tac.

111. PIEU PONG VIEN CHUC

1. Pham vi, d6i twong, thAm quyén
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a) biéu dong vién churc gitta cac don vi su nghiép cong lap truc thude S
Gido duc va Dao tao vai cac don vi su nghiép cong lap truc thudc Phong Giao
duc va Dao tao hoac Trung tam Gido duc nghé nghiép — Gido duc thuong xuyén
cap huyén thudc tham quyén cia Giam dbe So Noi vu;

b) Biéu ddng vién chirc gitta cac don vi su nghiép cong lap truc thugc S&
Gi4o duc va Dao tao thudc thAm quyén ciia Giam doc So Gido duc va Dao tao;

¢) biéu dong vién chirc gitra cac don vi su nghiép cong lap thugc Phong
Gido duc va Pao tao voi nhau hodc véi Trung tam Giao duc ngjhe nghiép — Giao
duc thuong xuyén cap huyén thuoc tham quyén ctia Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén.

Do6i voi didu dong vién chire gitra cac don vi sy nghiép cong lap thudc
cung Phong Giao duc va Dao tao voi nhau, Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén
c6 thé uy quyén bcmg:, vdn ban cho Truong phong Gido duc va Pao tao quyét
dinh diéu dong, bd tri, phan cong cong tac.

2. Diéu kién, tiéu chuin
Vién chtre theo quy dinh cua Luat Vién chte ndm 2010, Ludt sira doi, bo
sung mot sd diéu cua Luat Can b, cong chire va Luat Vién chirc nam 2019 phu

hop v6i vi tri viéc lam, dat diéu kién, tiéu chuan chirc danh nghe nghiép dbi voi
tirng cap hoc theo quy dinh cta Trung uong va dap tmg cac diéu kién sau:

- Bi qua tuyén dung vién chuec;

- C6 tham nién cong tac trong nganh Gido duc va bao tao toi thleu la 03
nam (ké tir ngay duoc tuyén dung chinh thitc) tinh dén thoi diém nop ho so diéu
dong;

- Khong trong thoi gian thi hanh ky lut hodc dang thyc hién viée xem xét
xtr Iy ky luat cua co quan, don vi co tham quyén;

- Hoan thanh tot nhiém vu trd 1én trong thoi gian 01 nam lién ké (tinh dén
nim nép ho so) duge co quan, don vi c6 tham quyén xac nhan;

-Co ly do chuyén cong tac pht hgp nhu: hop thitc héa gia dinh, chuyén
theo h¢ khéu thuong tri, ... hoac ¢6 1y do hgp 1y khac phai chuyén cong tac.

3. Trinh tu, tham quyén va thoi gian thue hién

- Vién chirc nop don xin chuyen cong tac cho don vi dang cong tac, co
quan chu quan dé co quan co tham quyén quan ly vién chuc c6 y kién dong y
cho lién hé chuyén cong tac;

- Vién chie ndp ho so dé nghi diéu dong tai S& Gido duc va Dao tao (doi
voi cde truong hop chuyén cong tac dén cde don vi truc thudc So Gido duc va
Dao tao) hoac Uy ban nhéan déan cap huyén (d6i véi cdc truong hop chuyén cong
tdc dén cdc don vi true thuée Phong Gido duc va bao tao hodac Trung tam Gido

duc ngheé nghiép — Gido duc thuong xuyén cap huyen noi vién chirc co nguyen
vong xin chuyén dén) trong khoang thdi gian tir ngay 01/3 dén hét ngay 31/3
hang nam.
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- Sau khi het han nhén ho 80, can cur K¢é hoach bién ché va sb lugng nguoi
lam viéc duogc cap c6 tham quyen giao hang ndm, S¢ Gido duc va Pao tao, Uy
ban nhan dan céap huyen kiém tra, ra soat diéu kién, tiéu chuin cua cac truong
hop diéu dong, gt Cong van (cé danh sdch va hé so kém theo) vé S& Noi vu
trude ngly 01/5 hang nam (d6i véi ede truong hop diéu dong thude tham quyén
cuia Gidm doc Sé Néi vu):

- 86 Néi vu tham dinh, ban hanh Quyet dinh diéu dong dbi véi vién chirc
di diéu kién, tiéu chuan thudc thim quyén theo quy dinh;

- Trén co so quyet dinh didu dong ctiia S& Noi vu, S¢ Gido duc va Dao
tao, Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh Quyét dinh bé tri, phéan cong cong tac
vé don vi str dung vién chic;

- Tha tru’(mg don vi st dung vién chirc thuc hién ky két hop déng lam
viée dbi véi vién chirc theo quy dinh.

4. Thanh phan ho so
HO so ctia ngudi duoce dé nghi diéu dong (02 bo) bao gdm:

a) Pon xin chuyén cong tac cua vién chlrc ¢6 xdc nhan cta Thu truong
don vi vién chtrc dang cong tac;

b) Cong van dong y cho chuyén cong tac ctia don vi noi vién chirc dang
cong tac va ctia S& Gido duc va Pao tao hodc Uy ban nhéan dan cap huyén;

c) Cong van dong y tlep nhan cua co quan co tham quyén quan ly vién
chtrc noi vién chirc chuyen dén, trong do trinh bay s6 luong nguoi lam Viée
dugc giao trén co s¢ Ké hoach bién che va s6 luong ngudi lam viée duoc cap cb
thim quyén giao cua timg nam hoc, sO lu’cmg nguoi lam vi¢e da thuc hién, vi tri
viée lam du kién bé tri, mé ta su pht hgp cua truong hop dé nghi diéu dong so
v6i vi tri viée 1am du kién b tri;

d) Ban so yéu ly lich theo mdu HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Thong
tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 ctia Bo Noi vu dugc lap cham nhat 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so, co xéc nhan cua don vi noi vién chirc cong tac;

d) Ban sao Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh bd nhiém chinh thtc vio
ngach hogc chirc danh nghé nghiép; Quyét dinh luong hién hudng;

e) Ban sao cdc van bing, chtng chi theo yéu cau cta vi tri viée lam, duoc
co quan c6 tham quyén chimg thuc;

g) Ban tu nhan xét, danh gid clia nguoi duge dé nghi diéu dong vé pham

chat chinh tri, pham chét dao durc, trinh do va nang luc chuyén mén, nghiép vu,

qua trinh ¢ong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat dugc, c6 nhan xét va xac
nhén cla ngudi dimg dau co quan, don vi noi vién chirc cong tac;

h) Gidy chtng nhan stic khée do co quan y té c6 tham quyén cép trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so;

i) Ban sao két qua danh gia, xep loai vién chirc 01 nam gén nhét;
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k) Cac ho so, tai liéu dé chimg minh 1y do xin chuyén cong tac.
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tgo, Chi tich Uy ban nhan déan cap
huyén chiu trach nhiém toan dién vé cac diéu kién, tiéu chuan, pham chét, trinh
do, nang luc chuyén moén, nghi¢p vu cua nguoi duge dé nghi tiép nhan, d1eu
dong, dam bao thuc hién trong so lugng nguoi lam viée duoc cap co thdm quyén
giao.

2. Giam dbc SO Noi vu can cur vao tham quyén theo phan Cdp va cac quy
dinh hién hanh dé xem xét, quyét dinh tiép nhan, chuyén cong tac, didu dong doi
voi vién chie theo quy dinh.

Trén day hudng dan thuc hién tiép nhan, chuyén cong tac, diéu dong doi
voi vién chirc nganh Gido dyc va Dao tao ctia So Noi vy, dé nghi cac co quan,
don vi phodi hop, trién khai, thuc hién. Trong qua trinh thyuc hién, néu cé kho
khan, vuong mdc, cdc co quan, don vi gui van ban veé S& Noi vu dé duge hudng
dan, giai quyet hoac tong hop, bdo cédo Uy ban nhan dan tinh xem xét, chi dao./.

Noi nhan:

- UBND tinh (dé b/c),

- Nhu trén (lien thong),

-P. GD&DPT cac H, TX, TP;
- Luu: VT, CCVC.BDML.(12).

guyen Vin Minh
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